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UY BAN NHAN DAN TINHSONLA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SON LA Poc lap - Tw do - Hanh phtc

S6: 510 /QP-CHSL Son La, ngay 10 thang 8 nam 2022

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy dinh cong tac Giao vién chi nhiém nam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cir Thong tw s6 15/2021TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cia B truéng Bé Lao
déng - Thirong binh va Xa hdi vé viéc ban hanh Diéu 1é trirong cao dang;

Can cir Quyét dinh sé 248/0P-CBSL ngay 27/4/2022 cua Hiéu truong truong Cao
ding Son La vé viéc ban hanh Quy ché té chizc hoat déng ciia trirong Cao dang Son La;

Can cir Théng tw s6 17/2017/TT-BLPTBXH ngay 30/6/2017 cua B truéng B
Lao déng — Thuwong binh va Xa hgi vé viéc ban hanh Quy ché cong tac hoc sinh, sinh
vién trong truong trung Cdp, trueong cao dang;

Can cir Quyét dinh sé 295/0D-CPSL ngay 20/5/2021 cua Hiéu trucng triong
Cao ding Son La vé viéc ban hanh Quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién;

Can cir Quyét dinh sé 486/OD-CPSL ngay 28/7/2022 cua Hiéu truéng truong
Cao ding Son La vé viéc thanh 1gp Héi dong GVCN nam hoc 2022 — 2023;

Xét dé nghi cia Truong phong Cong tac hoc sinh, sinh vién.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cong tac Gido vién cha
nhiém cua Trudng Cao dang Son La nim hoc 2022 - 2023.

Piéu 2. Quyét dinh cd hiéu luc ké tir ngay ky, duoc ap dung bat dau tir nim
hoc 2022 - 2023.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Truong phong Cong tac Hoc sinh sinh vién, Pao tao;
Truong cac khoa va cac don vi truc thuoc nha truong chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Lanh dao nha truong (Chi dao);
- Nhu Diéu 3 (thuc hién);

- Luu: VT, CTHSSV.

guyen Xuan Thang



UY BAN NHAN DAN TINH SON LA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SON LA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Cong tac Giao vién chi nhiém nam hoc 2022 - 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 510/0D-CBSL ngay 10/8/2022 cia
Hiéu truong trieong Cao ding Son La)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung

1. Vian ban nay quy dinh vé cong tac giao vién cha nhiém (GVCN) cac 1op
hoc sinh, sinh vién (HSSV) trinh d6 cao dang va trung cap hé chinh quy, dao tao
theo phuong thure tich liiy tin chi dang hoc tap tai tru s¢ chinh cta Truong Cao
dang Son La.

2. Van ban nay ap dung ddi véi giang vién duogc phan cong lam cong tac
GVCN va cac don vi, ca nhan co lién quan dén cong tac GVCN cua truong Cao
dang Son La.

Piéu 2. Muc dich

1. Tao diéu kién cho HSSV thyc hién quyén va nghia vu theo quy dinh cua
phap luat; noi quy, quy ché cia Bo Gido duc va Pao tao, Bo Lao dong Thuong
binh va Xa hoi va cua truong.

2. Tang cudng cdng tac quan ly, hd trg va tu van cho HSSV trong qua trinh
dao tao theo hé thong tin chi.

3. Kip thoi phat hién va giai quyét cac tinh hudng phét sinh trong cong tac HSSV.

4. Tang cuong viéc phdi hop gitra nha truong, gia dinh va xa hoi trong cong
tac HSSV.

Piéu 3. Gido vién chi nhiém

1. Giédo vién chu nhiém (GVCN) la giang vién da qua thoi gian tap su, do
Hiéu trudng nha truong phan coéng cho ting nim hoc theo dé nghi cua cua Trudng
phong To chic - Hanh chinh trén co s& dé xuat cia Hoi dong GVCN cuaa khoa
quan ly cac nganh dao tao. GVCN la thanh vién ctia Hoi dong chil nhiém cua khoa
va cua nha truong.

2. GVCN phai c6 pham chat dao duc tét, chuyén mén viing vang, thong hiéu
vé chuong trinh dao tao, cac quy ché, quy dinh vé dao tao theo hé thong tin chi,
cac qui dinh vé& cdng tac quan ly HSSV, ché do chinh sach déi véi HSSV va céc
qui dinh lién quan dén quyén va nghia vu cia HSSV.

3. GVCN giup Truong khoa, Hi€u trudng nha truong trong viéc quan 1y,
gido duc va rén luyén HSSV, td chirc chi dao hudng dan cac hoat dong cua 16p do
minh phu trach, phdi hop chit ché véi cac gido vién bd mén cua 16p, cac phong,
khoa, trung tim, Poan TNCS Hd Chi Minh va Hoi Sinh vién nha trudng trong hoat
dong quan ly, gido duc HSSV.

Chwong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA GIAO VIEN CHU NHIEM



Piéu 4. Nhiém vu

1. Tw van vé hoc tap cho HSSV

1.1. Tu vén giup nguoi hoc thdng hiéu ni dung vé chuong trinh dio tao cua
nganh hoc, cac nganh co lién quan. Tim hiéu cac quy ché cua Bo Giéo duc va Pao
tao, B6 Lao dong — Thuong binh va X& hoi, cac quy dinh cta nha trudng vé qua
trinh hoc tap cia HSSV va céc qui ché, qui dinh trong céng tac HSSV dé tu van,
hd tro HSSV trong qué trinh hoc tap tai truong.

1.2. Tu van cho HSSV cua I6p phu trach xay dung ké hoach hoc tap cho
toan khda hoc, timg ky hoc; tu van ding ky hoc va nop hoc phi cho ting loai phan
(bat bugc, tw chon, diéu kién tién quyét) trong ting hoc ky mot cach hop ly, dé
dam bao hoan thanh chuong trinh dao tao cua toan khoa hoc.

1.3. Huéng dan HSSV vé quy trinh dang ky hoc tap (ma s6 hoc phan tén
hoc phan, lya chon thoi d1em hoc, c4c hoc phan tién quyét, cac hoc phan twong
duong, 16p dang ky..). Tu van cho HSSV dé viéc tang, giam hoc phan phu hop Véi
quy dinh caa nha truong, phi hop véi kha nang, diéu kién hoc tap caa HSSV, kiém
tra va x4c nhan tu van caa minh vao soé ding ky hoc tap trong ting hoc ki (Mdu 1).

1.4. Theo ddi tinh hinh ding ky, két qua hoc tap caa HSSV theo ting hoc ky
dé tu van cho HSSV dang ky, diéu chinh ké hoach hoc tap cho pht hop (Mdu 1).

1.5. Giit méi lién hé thuong xuyén véi lop HSSV dé nam tinh hinh, mdi
thang GVCN bd tri it nhat mot khoang thoi gian nhat dinh dé HSSV duoc gap hoac
tu van trao ddi, cd thé bang nhiéu hinh thicc nhu: gap truc tiép, dién thoai, zalo
email...(chon hinh thirc, dia diém thich hop, thuan lgi cho HSSV). Thoi gian, noi
dung va két qua xt ly phai duoc cu thé trong nhat trinh gap g& HSSV (Mdu 5).

1.6. Thong béo cho HSSV vé thoi gian va dia diém lam viéc ¢é HSSV gap
GVCN xin y kién tu van vé c4c van dé trong hoc tap, rén luyén.

2. Quan ly va hd trg HSSV

2.1. Mdi GVCN phai c6 01 Sb cong tac GVCN (Mau 20) ghi 16 ké hoach
cong tac chu nhiém timg tuan, thang, hoc ky va nam hoc (Thuong truc Hoi dong
chii nhiém cé thé thu lai s6 chii nhiém vao giita hoc ky va cuoi hoc ky dé nhén xét
danh gia cong tac chu nhiém).

2.2. Thuong xuyén theo ddi, nam ving tinh hinh hoc tap va tu dudng rén
luyén ciia HSSV 16p minh, chiu trach nhiém vé phong trao thi dua cua 16p. GVCN
vira phai thé hién hét trach nhiém chi dao cua nguoi gido vién vira phai phat huy
quyén dan cha HSSV.

2.3. Pau nam hoc va dau nam tai chinh c6 trach nhiém 1ap danh sach HSSV
dugc huong ché do, chinh sach gui phong Cong tac HSSV ding thoi han, dung
quy dinh. Cubi hoc ky, cudi ndm hoc GVCN t6 chic hop 16p dé nhan xét két qua
rén luyén cua ting HSSV trong 16p, danh gia két qua rén luyén cua HSSV: Phé
bién hudng dan thuc hién quy ché, cha tri hop 16p danh gia diém rén luyén cho
ting HSSV; hoan thanh bang tong hop danh gia két qua rén luyén dung thoi gian
quy dinh (theo Huwéng dan trong TTQT QMS ISO cia nha truong).

2.4. GVCN phai gitt lién hé mat thiét voi phong Cong tac HSSV dé thuc
hién cac chu truong va ké hoach hoat dong cua HSSV nhu:

- Ra soat, bd sung hd so HSSV; céac yéu cau ciia TTQT QMS ISO vé quan ly



HSSV ¢ ndi trd va ngoai tra.

- T6 chirc cho 16p tham gia cac hoat dong khi dugc nha trudng phan cong.

- Phan anh tinh hinh hoc tap va rén luyén cua HSSV trong 16p trong viéc
chap hanh ndi quy, quy dinh cua nha truong.

- Phéi hop giai quyét cac van dé vuot qua trach nhiém ciia GVCN.

- Khi 16p duoc phan cong tham gia cac hoat dong & bat cir noi nao, GVCN
phai c6 mit dé hudng dan, theo ddi va quan 1y (trong truong hop khéng thé cé
mdt, phdi cé phwong dn thay thé).

2.5. GVCN phai thuong xuyén gilr lién hé vai cac phong, cac khoa, trung
tdm, gi4o vién bd moén dé nim dugc tinh hinh giang day cac moén hoc 16p minh
dang hoc, gap g& gido vién bo mon dé trao d6i vé tinh hinh HSSV hoc tap mén d6
0 16p minh. Y¢€u cau gido vién bo moén thue hién dung quy ché giang day.

2.6. GVCN tryc tiép giai quyét nhitng vi pham ctia HSSV 16p minh, t6 chuc
hop 16p kiém diém HSSV vi pham, thudng xuyén phdi hop v6i phu huynh HSSV
dé co bién phap gido duc kip thoi. Truong hgp HSSV vi pham ndi quy, quy ché
cia nha trudng (trong khung xir Iy ky ludt Quy ché Céng tic HSSV), GVCN to
chure hop 16p, 1ap bién ban guri vé Hoi dong GVCN khoa. Hoi dong GVCN khoa t6
chtic hop, 1ap bién ban giri bién ban vé Thuong truc Hoi dong ky luat nha truong
tong hop béo cio Hoi dong. Pdi vai trudng hop HSSV cé biét, GVCN phai co ké
hoach theo do1, gido duc, giup d& theo ting thoi gian va ¢c6 bién ban danh gia nhan
x€t trong qua trinh tu dudng rén luyén.

- Thang dau cua mdi hoc ky, lién hé véi phong Ké hoach - Tai chinh dé don
d6c nhic nhac nhd HSSV dong hoc phi va cac khoan tién khic (néu cé) theo dung
thot gian quy dinh.

- Kip thoi nim dugc s6 HSSV phai thi lai dé thong bao cho HSSV 16p minh.

- Lap danh sach HSSV, tap thé 16p dé nghi xét khen thuong (theo biéu mdu
TTOT OMS ISO ciia nha truong) giri vé phong Cong tac HSSV dé tong hop dé
nghi khen thudng trong nam hoc.

2.7. GVCN phai ndm duoc tinh hinh an, &, sinh hoat cia HSSV dang & ndi1
tra, ngoai tri cua 16p HSSV dugc phan cong chi nhiém.

2.8. GVCN 16p cubi khoa phai thudng xuyén phdi hop voi gido vién huéng
dan thue tap t6t nghiép dé nim duoc tinh hinh thuc tap cua HSSV. Can thiét c6 thé
tryc tiép dén dia diém thyuc tap cua HSSV dé trao d6i va ban bién phap quan Iy
giao duc HSSV. Truédc khi HSSV ra truong GVCN phai ¢6 day du cac thong tin
HSSV do 16p minh phu trach gui vé phong Dao tao dé lién lac, khao sat, théng ké
s6 HSSV c¢6 viéc lam, chua c6 viéc lam sau khi ra truong.

2.9. Khuyén khich, tao diéu kién va tu van cho HSSV tham gia c4c hoat
dong hoc thuat, nghién cuu khoa hoc, rén luyén k¥ nang thu thap, xu ly thong tin,
tiép can doanh nghiép va cac hoat dong vin, thé, my lanh manh, bé ich.

2.10. T6 chtc hop 16p khi da biét két qua thi cudi hoc ky, tim hiéu va giai
quyét nhitng van dé nay sinh d6i vi HSSV, nhic nha khi thay két qua hoc tap cua
HSSV giam sut.

2.11. Ghi chép day du noi dung hop 16p va thdng tin HSSV cua 16p phu
trach vao So cong tic GVCN.
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2.12. Giir méi lién hé thuong xuyén véi gia dinh HSSV.

2.13. Thuc hién ché do béo cao bang van ban nop cho Hoi dong GVCN
khoa hang thang vé két qua hoat dong GVCN cua c& nhan theo ké hoach da dé ra
(01 lan/ thang - Mdu 2; 01 lan/ hoc ky — Mau 3; 01 lan/ndam hoc — Mau 4).

2.14. Thuc hién xét hoc bong khuyén khich hoc tap, kiém tra d6i twegng nhan
trg cip cua HSSV theo quy dinh.

2.15. Huéng dan Ban can su 16p va tap thé 16p xay dung ké hoach hoat dong
cua lép. Giam sét viéc trién khai thuc hién cac ké hoach da duoc phé duyét.

2.16. Ghi két qua va nhan xét vé y thirc hoc tap va rén luyén caa HSSV vao
hé so ctia HSSV sau mdi hoc ky. Ky x&c nhan vao don xin nghi phép, don xin bao
lru két qua hoc tap, don xin hodn ndp hoc phi cia HSSV.

2.17. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta nha truong.

3. Theoi gian va ndi dung 1am viéc véi 16p 6n dinh cia GVCN

3.1. Mbi tudn GVCN t6 chire hop 16p dinh ky it nhat mot 1an. Cac budi hop
16p phai ghi vao Sb cong tic GVCN (Mdu 20) va phai lap Bién ban hop Iop (Mdu
6) va nop Béo cao tinh hinh 16p 6n dinh (Mdu 2) cho Hoi dong GVCN khoa.
GVCN phai c6 bién phap kiém tra si s6 10p minh hang ngay. Cu thé:

3.1.1. Hop dau nam, dau hoc ky véi cac néi dung:

a. Vao dau nim hoc GVCN nhén ban giao 16p hoc, co trach nhiém chi dao
16p quan 1y céac trang thiét bi trong 16p hoc. Néu mat, hu hong phai bao cio kip
thoi v6i phong Quan tri - Thiét bi. T6 chirc Pai hoi 16p dé xay dung chi tiéu phan
dau cua 16p trong nam hoc, ban bién phéap thyuc hién chi tiéu da dé ra. Bau ban can
su 16p moi va cac to truong. Lén so d6 chd ngdi theo ting to (Idp hé so trich
ngang theo danh sach [6p, danh sach Ban can sy [6p, dang ky danh hiéu thi dua
theo biéu madu giri vé phong Céng tic HSSV), gitta nim hoc néu can phai bau lai
Ban can su 16p GVCN phai xin ¥ kién ctia Lanh dao khoa.

b. Céng bd thanh phan Ban cén su 16p, chi doan, chi hoi do GVCN chi dinh
(doi véi cac |6p nam thir nhat) hoac to chic hop 16p 6n dinh bau chon Ban can su
16p, chi doan, chi hoi I6p 6n dinh. Phan cong nhiém vu cu thé cho Ban can su 16p,
chi doan, chi hoi 16p 6n dinh, quy dinh méi quan hé cong tac gitta GVCN va 16p.

c. Pho bién cdng tac nam hoc va ting hoc ky.

d. Phé bién, huéng dan noi dung co ban cia cac quy ché, quy dinh lién quan
dén HSSV; chi y nhiing b sung, thay dbi méi trong cac quy dinh hién hanh, thuc
hién cac quy dinh vé ké khai tam trd, tam ving, bao cdo thay ddi noi & tro va tham
gia cac hoat dong bao vé an ninh té quéc ¢ trudng ciing nhu noi cu tra.

d. Nhitng diéu can luu y vé& phuong phap hoc tap, nghién ctu khoa hoc,
tham gia cac hoat dong doan thé, x& hoi cia HSSV.

e. Céc cong viéc khac theo yéu cau quan ly cua nha truong va khoa co lién
quan dén 16p (néu co).

f. Huong dan cho HSSV xay dung ké hoach hoc tap cho toan khda hoc; thoi
han dang ky hoc, muc hoc phi, dang ky hoc phan trong ting hoc ky.

g. Huong dan HSSV vé quy trinh dang ky hoc tap.

h. T6 chic danh gia két qua rén luyén HSSV theo ké hoach va quy ché cua



nha truong.

3.1.2 Hop hang tuan véi c&c néi dung:

a. Nhan xét chung vé tinh hinh chap hanh noi quy, quy ché; két qua hoc tap,
rén luyén va cac hoat dong cua lép; dé ra cac bién phap khac phuc nhitng nhuoc
diém (néu co).

b. Phé bién, trién khai, hudng dan thuc hién cac ké hoach hoc tap, thuc tap,
hoat dong ngoai khoa, hoat dong khac cua nha truong, khoa trong thang (néu cd).

¢. Nhac nhd HSSV thuc hién cac quy dinh vé khai bao thay dbi noi & tro va
tham gia cac hoat dong bao vé an ninh, trat tu & truong va noi cu tra.

d. Ghi bién ban cugc hop va ghi vao s6 cong tac GVCN

3.1.3. Hop hang thang vai cac ngi dung:

a. Trong budi sinh hoat 16p hang thang GVCN phai huéng dan Ban can su
16p so két tinh hinh hoat dong moi mit ctia 16p trong thang.

b. Nhan xét chung vé tinh hinh chap hanh noi quy, quy ché; két qua hoc tap,
rén luyén va cac hoat dong cua lép; dé ra cac bién phap khac phuc nhitng nhwoc
diém (néu co).

c. Nhic nho, hd trg HSSV ra soét két qua hoc tap, 1én ké hoach dang ky va
thuc hién thi lai, hoc lai ... dé tra ng cac mon chua dat.

d. Xem xét, théng qua mirc diém rén luyén cho tirng HSSV trong 16p dé gui
hd so vé phong cong tdc HSSV tong hop, trinh Hoi dong cap truong xét duyét
cong nhan khi két thuc mdi hoc ky.

e. Phé bién, trién khai, huéng dan thuc hién cac ké hoach hoc tap, thuc tap,
hoat dong ngoai khoa, hoat dong khac ciia nha truong, khoa trong thang (néu cd).

f. Nhic nho HSSV thuc hién cac quy dinh vé khai bao thay d6i noi o tro va
tham gia cac hoat dong bao vé an ninh, trat tu ¢ truong va noi cu tru.

I. Ghi bién ban cudc hop, Iam bao cdo thang theo quy dinh.

3.1.4. Hop cusi hoc ky véi c&c ngi dung:

a. So két cac noi dung da thuc hién trong hoc ky. Té chire danh gia két qua
rén luyén cia HSSV theo ké hoach cua Nha trudng (Theo TTQT QMS 1SO cua nha
trueong).

b. Théng bao nhitng bo sung, thay doi trong quy dinh hién hanh.

c. Xét khen thuéng HSSV.

d. Cac cong viéc khac theo yéu cau quan ly caa nha truong, cia khoa c6 lién
quan dén 16p (néu co).

3.2. GVCN c6 thé 1am viéc dot xuat véi Ban cén sy 16p, hoic to chic hop
l6p dé giai quyét cac cong viéc theo yéu cau cia nha truong, khoa va 16p, cac cudc
hop nay phai c6 bién ban ghi lai (Mdu 6).

3.3. Béi voi nhitng HSSV ¢6 hoan canh dic biét, gap kho khan trong hoc tap
va cudc song, GVCN can quan tam, giup d&, dong vién cac em vuot qua kho khin
dé hoan thanh ké hoach hoc tap da dat ra.

4. Ché dj béo céo

- GVCN c6 trach nhiém bao cao dinh ky tinh hinh HSSV cua l6p phu trach
cho 1anh dao Khoa véi cac noi dung sau:

4.1. B4o cao thang tinh hinh hoat dong cia GVCN (01 lan/thang). Do
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GVCN lap va nop cho Hoi ddng GVCN cap khoa (Mdu 2).

4.2. Bao céo tinh hinh hoat dong cuia GVCN ky 1, ky 2 va nam hoc (01 bao
cao/ hoc ky; 01 bao cao/ndm hoc) cho Hoi ddng GVCN cap Khoa (Mdu 4 - 5).

4.3. Bao céo tinh hinh dang ky hoc phan cua I6p phu trach (01 lan/ hoc ky)
do GVCN lap va nop cho Hoi ¢ddng GVCN cap khoa (Mdu 7). Can cir vao bao céo
do GVCN lap, Hoi dong GVCN khoa kiém tra va ki xac nhan vao bao céo cua tat
ca céac 16p do khoa quan Iy (so liéu phdi ldy trén phan mém qudn Iy ddo tao cua
nha trong) va ndp vé phong Cong tac HSSV.

4.4. Khi phat hién céc hién tuong khé khin can duoc giup d& tir phia HSSV
ma GVCN khéng thé giai quyét duoc thi GVCN lap phiéu dé xuat giri Hoi déng
GVCN cép khoa giai quyét. Truong hop Hoi dong cap khoa khong giai quyét duoc
lap phiéu dé xuat dé nghi Hoi dong GVCN cap trudong xem Xét, giai quyét.

4.5. B0 c4o vé thoi gian di cong tac hoac nghi vi cac 1y do khac dé Khoa cur
ngudoi thay thé giai quyét cong viéc tam thoi.

5. Quy dinh vé hé so ciia GVCN

5.1. Ké hoach hoat dong caa GVCN (Mdu 15)

5.2. S6 cbng tdc GVCN (Mdu 20)

5.3. S6 dang ky va theo dai tién do hoc tap cia HSSV (Mdu 1)

5.4. Bién ban hop 16p (Mdu 6)

5.5. Nhat trinh gap g& HSSV (Mdu 5)

5.6. B4o céo tinh hinh dang ky hoc phan tu chon (Mdu 7)

5.7. Cac bao cao tinh hinh hoat dong cia GVCN theo thang, hoc ky, nam
hoc (ban photd) (Mdu 2 — 4).

5.8. Bién ban hop 16p danh gia két qua rén luyén cua HSSV va danh sach
diém rén luyén HSSV cua Iop theo hoc ky (Mdu 24 - 25).

Piéu 5. Quyen han cia Gido vién chii nhiém

1. GVCN c¢6 quyeén triéu tip cac budi hop 16p, hop t6 hoc tap cia 16p minh.

2. Yéu cau Ban cén sy 16p 6n dinh hop dinh ky hozc d6t xuat dé bao céo tinh
hinh moi mat cua 16p, tir d6 c6 bién phéap chi dao, gop y, nhac nho kip thoi cac
hoat dong cua lop.

3. GVCN duoc quyén cho phép 01 HSSV trong 16p nghi hoc téi da 01 ngay
khi HSSV d6 ¢6 don xin nghi voi1 Iy do chinh dang.

4. Bé nghi 1anh dao Khoa, Bo mdn va 1anh dao cac don vi thudc trudng cung
Cap tai liéu can thiét va cac thong tin lién quan dén cong tdc GVCN theo quy dinh
cua nha truong.

5. La thanh vién caa Hoi dong GVCN nha trudng.

6. Tham gia thao luan, dé xuat y kién tai cac phién hop cua Hoi ¢dng GVCN
khoa, nha truong dbi véi cac van dé c6 lién quan dén HSSV cua 16p duoc phan
cong cha nhiém.

7. Khiéu nai két qua danh gia xép loai GVCN hang nam ddi véi Hoi dong
GVCN nha trudng néu thay két luan cua Hoi dong chua thoa dang.

8. P& nghi Lanh dao nha truong khen thudng, ky luat ddi véi HSSV 16p
dugc phéan cong cha nhiém theo quy dinh cua nha truong

9. Puoc cung cap tai khoan dé truy cap vao hé théng Quan 1y dao tao cua
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truong dé theo ddi két qua hoc tap, rén luyén cua l6p duoc phan cong chi nhiém .
10. Puoc huong moi ché d6 lién quan dén cong tic GVCN do Nha
nudc quy dinh.
Chwong 111
PANH GIA HOAT PONG CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

Piéu 6. Muc dich, yéu ciu ciia cong tic danh gia GVCN

1. Muc dich: Pam bao hoat dong cong tac GVCN cua truong dat duoc hi¢u qua.

2. Yéu cau: Qua trinh danh gia thuc hién thuong xuyén, khach quan, chinh
xéac va co theo ddi tong két theo tirmg nam hoc.

Piéu 7. Noi dung danh gia hoat dong ciia GVCN

banh gid hoat dong cia GVCN dua trén co s¢ nhi€ém vu cuia GVCN duoc
quy dinh tai Diéu 4 - Chuong II ctia Quy dinh nay.

Hé thdng tiéu chi danh gia GVCN duoc st dung chung va théng nhit trong
toan truong.

Piéu 8. Phan loai két qua

Két qua danh gia GVCN dugc phan loai nhu sau:

+ Tir 50 ¢én 54 diém: Hoan thanh xuét sac nhiém vu
+ Tir 45 d¢én dudi 50 diém: Hoan thanh tét nhiém vu
+ Tir 35 dén dudi 45 diém: Hoan thanh nhiém vu

+ Duéi 35 diém: Khong hoan thanh nhiém vu

Pi¢u 9. Quy trinh danh gia GVCN

1. GVCN viét ban tu danh gia cong tic GVCN nam hoc ctia c4 nhan giri cho
Hoi ddng GVCN cép khoa (Mdu 8).

2. Hoi ddong GVCN cip khoa chu tri viée t chirc 1ay ¥ kién cia HSSV danh
giad GVCN theo tiéu chi chung do Hoi déng GVCN truong quy dinh (Mdu 9). Lap
bang tong hop két qua danh gia cua HSSV dbi voi GVCN (Mdu 10).

3. Hoi dong GVCN cép khoa, t6 chtrc danh gia mirc do hoan thanh nhiém vy
cua GVCN trong nam hoc (Mau 11), 1ap bang tong hop danh gia két qua cua
GVCN (Mau 12), tong hop két qua danh gia (Mdu 13) gui vé Thu ky Hoi dong
GVCN (01 lan/ndam hoc).

4. Hoi dong GVCN cap truong t6 chic hop cong nhan mirc do hoan thanh
nhiém vu nam hoc cia GVCN cac Khoa quan Iy HSSV trong toan trudng va tong
hop trinh Hiéu truong ban hanh Quyét dinh cong nhan két qua (Mdu 14).

Piéu 10. Thoi gian danh gia Gido vién chi nhigm

Viéc danh gia két qua hoat dong caa GVCN duoc tién hanh sau khi két thic
nam hoc va theo ké hoach caa nha trudng.

biéu 11. Sir dung két qua danh gia Gi4o vién chi nhiém

Két qua danh gia GVCN do Hiéu truong phé duyét sau mot nim hoc va
duoc st dung dé tinh vao khdi luong giang day va 12 tiéu chi dé cac khoa binh xét
thi dua trong ndm hoc.

Chuwong IV
QUYEN LOI CUA GIAO VIEN CHU NHIEM



Piéu 12. Quyen loi

1. GVCN hoan thanh tot nhiém vu theo quy dinh nay dugc tinh quy d6i ra
dinh muc giang day t6i da 1a 54 tiét/nam hoc (ket qud cu thé diwroc Hoi dong GVCN
Cap trirong hop xét trinh Hiéu truong ra Quyét dinh c¢éng nhdn) va dugc xem xét
dé binh xét thi dua nam hoc.

2. Mbi giang vién dugc phan cong lam GVCN chi phu trach 01 lop HSSV.

3. Sé tiét dugc cong nhan:

+ Tir 35 dén 54 diém duoc huang so tiét quy doi theo sé diém dat duoc.

+ Dudi 35 diém khong duge huong dinh mic theo quy dinh va bi xem xét
ky luat do khdng hoan thanh nhiém vu theo quy dinh cta nha truong.

4. Chi hd tro cho GVCN trong viéc thuc hién cac cong viéc lién quan dén
16p phu trach (thuc hién theo quy ché chi tiéu néi bé cia nha trieong).

~ ChuongV 9 )
CO CAU TO CHUC VA HOAT PONG CUA HQI PONG
GIAO VIEN CHU NHIEM

Picu 13. Co cau to chirc va hoat dong ciia Hji d(‘)ng giao vién chi nhiém

1. Hoi ddong GVCN truong do Hi¢u truéng quyét dinh thanh lap, cé trach
nhi¢m tham muu cho Hi¢u truong vé cong tac t6 chtc va quan ly hoat dong GVCN.

2. Thanh phan Hoi dong GVCN bao gom:

- Chu tich Hoi dong: 1a Hiéu truong hodc Phd Hiéu truong duoc Hidu truong
phan cong.

- Ph6 Chu tich Hoi dong: 1a Pho Hiéu trudng duoc Hiéu truong phan cong
hoac la Lanh dao caa phong Céng tac HSSV.

- Thu ky Ho6i dong: La thanh vién Hoi déng va la CBVC thudc phong
CTHSSV.

- Thanh vién Hoi dong: Bao gdm lanh dao cac Khoa quan ly HSSV, Phong
Pao tao, Cong tdc HSSV, Khao thi va DPBCL, GVCN céac I6p HSSV.

3. Hoat dong GVCN cua truong chiu su 1anh dao chung cua Hiéu trudng.

4. Cac Khoa quan ly HSSV thanh lap Hoi dong GVCN cép khoa dé quan ly,
t6 chuc, trién khai, giam sat hoat dong cia GVCN do khoa quan ly.

5. GVCN 1a nguoi truc tiép thuc hién nhitng nhiém vy vé cong tac GVCN
dugc néu tai Piéu 4 - Chuong 11 trong Quy dinh nay.

Piéu 14. Chire niing, nhiém vu cia Héi dong GVCN nha truong

- Xay dung ndi dung chuong trinh, ké hoach hoat dong cia GVCN hang nam.

- Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc mién nhiém GVCN.

- Quy dinh céc tai liéu, biéu mau phuc vu cho cong tac GVCN.

- Phé duyét ké hoach hoat dong GVCN cua cac don vi.

- To chirc céc khéa tap huan nghiép vu cho GVCN.

- T6 chire Hoi nghi lién quan dén cong tac GVCN.

- Huéng dan doi ngii GVCN khi gip vuéng mac trong cbng Viéc.

- Tham muu va bao cao Hiéu truong vé cong tac GVCN trong truong.

- Ting thanh vién trong Hoi dong thuc hién nhiém vu theo su phan cong cua



Chu tich Hoi ¢ong GVCN.

Piéu 15. Chire niing, nhiém vu cia Hi dding GVCN khoa

- Xay dung noi dung chuong trinh, ké hoach hoat dong cia GVCN hang
nam do don vi quan ly.

- Tham muu cho Hoi ddng GVCN truong mién nhiém GVCN.

- Phé duyét ké hoach hoat dong caa GVCN do don vi quan ly (Mdu 15).

- T6 chuc trién khai cong tac GVCN dau nam hoc; tong két, danh gia cong
tac GVCN cudi nam hoc.

- Huéng dan doi ngti GVCN khi gap vudong mac trong cdng viéc, truyén dat
kKinh nghiém va huéng dan GVCN trong viéc tu van hoc tap cho HSSV theo noi
dung di duoc xay dung; tao diéu kién vé thoi gian, dja diém dé GVCN hoan thanh
nhiém vu.

- Quan ly, theo ddi hoat dong va danh gia cong tac GVCN céc lop HSSV
thudc don vi quan ly.

- In danh séch 16p 6n dinh giri cho GVCN dau mdi nam hoc.

- B40 c40 c4c noi dung sau cho Hoi dong GVCN truong thdng qua Phong
Cong tac HSSV:

+ Danh sach giang vién tham gia céng tac GVCN vao dau mdi hoc ky hoac
khi c6 bién dong dot xuat (Mdu 16).

+ Bao cao hoc ky 1,2 (01 bao céo/ hoc ky), bao cao nam hoc (01 bao cao/
ndam hoc - Mdu 17 - 19).

+ B&o c4o theo hoc ky tinh hinh ding ky hoc phan cua céc 1op do khoa quan
ly (01 béo céo/ hoc ky - Mdu 7).

- Quy dinh vé Ho so cua khoa:

+ Ké hoach cong tic GVCN cuaa khoa (Mdu 21).

+ K& hoach hoat dong cua tirng GVCN (mdu 15).

+ Béo céo tinh hinh ding ky hoc phan tu chon cua tat ca cac 16p do khoa
quan ly (Mdu 7).

+ Céc béo cao tinh hinh hoat dong cia GVCN theo thang, hoc ky, nam hoc
(Mdu 2 — 4).

+ C4c biéu miu danh gia GVCN (Mdu 8 — 14).

+ Danh sach GVCN (Mdu 16).

+ Céc Bao cao tinh hinh hoat dong cia GVCN theo quy, hoc Ky, nam hoc
khoa giri truong (Mdu 17 — 19).

+ Cac van ban quy dinh vé cong tic GVCN cua truong trién khai toi don vi
va caa khoa dé quan Iy GVCN.

+ Bién ban hop Hoi dong khoa danh gia két qua rén luyén cua HSSV va
danh sach diém rén luyén HSSV cua khoa theo hoc ky (Mdu 22 - 23).

Piéu 16. Nhiém vu cia Thr ky Hoi ddng GVCN nha trwong

1. C6 trach nhiém la dau méi to chuc trién khai cong tac GVCN ciia nha trudng.

2. Tham muu va bao cao véi Hoi dong GVCN cia nha truong cac van dé
lién quan dén cdng tac GVCN.

3. Chuan bi ho so, tai liéu, biéu mau phuc vu cho cong tdc GVCN.

4. Tiép nhan, tong hop cac y kién dong gop, kién nghi cua GVCN dé trinh
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Hoi dong GVCN xem xét giai quyét.

5. Chiju trach nhiém tong hop két qua danh gia hoat dong ciia GVCN tir cac
Khoa, t6 chirc hop cong nhan murc do hoan thanh nhiém vy nam hoc cua GVCN
cac Khoa trong toan truong va tong hop trinh Hiéu truong ban hanh Quyét dinh
cong nhan két qua giri két qua vé phong Pao tao dé nhap trén Hé thong quan 1y cia
nha truong.

Piéu 17. Nhiém vu cia thanh vién Hi ddng GVCN nha truong

1. Tham gia day du cac budi hop theo ké hoach caa Hoi ddng, tham gia thao
luan, gop Y vao cac van dé lién quan dén cong tac chu nhiém cua 16p, khoa, cua
nha truong.

2. Thuc hién nghiém cac cong viéc dugc Hoi dong phan cong.

) ) ClAlu’()'ng \{I ] i .
CHE PO HO TRQ TRONG CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM

Piéu 18. Cac mirc hd tro

1. Hoi ddng GVCN cap khoa duoc hd tro kinh phi phuc vu cho qué trinh
diéu hanh, to chirc, theo di hoat dong GVCN cuia don vi theo quy méd Iép 6n dinh:
dudi 10 GVCN; trén 10 dén 20 GVCN; Trén 20 GVCN. Kinh phi hd tro dugc quy
dinh trong Quy ché chi tiéu noi bo ciia nha truong.

2. Kinh phi phuc vu cho qua trinh diéu hanh cong tic GVCN cua Hoi dong
GVCN truong:

- Vin phong pham: Du Kién vao vian phong pham ctia phong Cong tac HSSV.

- T6 chuc tap huan cho GVCN, t6 chire Hoi nghi trién khai cong tac GVCN
dau niam hoc, t6 chirc Hoi nghi tong két cong tic GVCN dugce thuc hién theo Quy
ché chi tiéu ndi bo caa nha truong.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

piéu 19. Khen thwéng va ky luat

1. GVCN hoan thanh xuat sic nhiém vu theo Quy dinh duoc xem xét tinh
vao thanh tich khen thudng dinh ky hodc dot xuat theo quy dinh cua nha trudng.

2. GVCN khong hoan thanh nhiém vu theo Quy dinh, tuy theo nguyén nhan,
mtrc do sé bi xtr ly ky luat theo theo quy dinh cia nha truong va quy dinh hién
hanh cua phap luat./.
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